
 
 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค ำน ำ 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรให้บริกำร 

เรื่อง กำรรับช ำภำษีป้ำย 

  
 

องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนเพิ่ม 
ต ำบลบ้ำนเพิ่ม  อ ำเภอผำขำว  จังหวัดเลย 

 
 
 



 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนเพ่ิม 

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ใน
การรับช าระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจกรรมอ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 
  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเพ่ิม) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และวิธีการเสียภาษ ี
  2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
  3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือน มีนาคม 
  4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน
ภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
  5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษี
ภายในก าหนดเวลา) 
  6. กรณีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
  7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ
ตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 
2510 
  8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ
แก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค า
ขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบะไว้ในคู่มือประชาชน 
  11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอน... 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ กำรให้บริกำร 
 

ที ่ รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วย
เวลำ 

ส่วนงำน/หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 

1 วัน กองคลัง 
อบต.บ้านเพิ่ม 

 

2 กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบการป้าย
ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และ
แจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน กองคลัง 
อบต.บ้านเพิ่ม 

 

3 กำรพิจำรณำ 
เจ้าของป้ายช าระภาษี 

15 วัน กองคลัง 
อบต.บ้านเพิ่ม 

 

 
 

รวมระยะเวลำ 46 วัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการ... 
 



- 3 - 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ที ่ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
พร้อมส าเนา 

1 ฉบับ  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 1 ฉบับ  
3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีที่

ติดตั้งหรือแสดง 
1 ฉบับ  

4 หลักฐานการประกอบกิจการเช่นส าเนาใบทะเบียนการค้าส าเนาทะเบียน
พาณิชย์ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

1 ฉบับ  

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 1 ฉบับ  
6 ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 1 ฉบับ  
7 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทนฉบับจริง)  1 ฉบับ  

 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด 
งานสังคมสงเคราะห์ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเพิ่ม 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ตั้งแต่ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 - ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 
 1. เว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเพิ่ม 
 2. ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเพิ่ม 
              ที่อยู่ 229 หมู่ที่ 6 ต าบลบ้านเพิ่ม อ าเภอผาขาว จังหวัดเลย 42240 โทร. 0-4281-0766 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร/กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 - พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


