
สวนท่ี 1 
บทนํา 

1.1 บทนํา 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับ 2)  ขอ 27  กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน      
จัดทําแผน     แผนยุทธศาสตร  แผนพัฒนาสี่ป  และแผนการดําเนินงาน  ซ่ึงแผนการดําเนินงานเปนแผนการ
ดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ี
ดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินประจําปงบประมาณนั้น  เพ่ือใหแนวทางในการ
ดําเนินงานในปงบประมาณนั้นขององคกรปกครองสวนทองถ่ินมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน  ลดความ
ซํ้าซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหนวยงานและการจําแนกรายละเอียดตางๆ
ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดําเนินงานจะทําใหการติดตามประเมินผลเม่ือเดือนเมษายน และตุลาคม
ของทุกป มีความสะดวกข้ึน 
 แผนการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบลบานเพ่ิม ไมใชแผนพัฒนา แตเปนแผนการ
ดําเนินงานของตําบลท่ีแสดงถึงรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนา  และกิจกรรมท่ีจะดําเนินการจริงท้ังหมด
ในพ้ืนท่ีตําบล  ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2561 ซ่ึงไดรวบรวมแผนงานและโครงการท่ีจะมีการดําเนินการจริง
ในเขตพ้ืนท่ีตําบลบานเพ่ิมแบบบูรณาการ 
 

1.2 วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน 
     1.  เพ่ือรวบรวมแผนงานและโครงการท่ีจะมีการดําเนินการจริงในเขตพ้ืนท่ี 
     2.  เพ่ือทราบรายละเอียดแผนงานและโครงการของแตละหนวยงานในเขตพ้ืนท่ี 
     3.  เพ่ือสนองตอนโยบายของรัฐ  จังหวัด  และอําเภอ 
     4.  เพ่ือประโยชนในการพัฒนา 
     5.  เพ่ือความสะดวกในการติดตามประเมินผลของแผนงาน  โครงการ ของปงบประมาณ 
1.3  ข้ันตอนการจัดทําแผน 
 ข้ันตอนในการจัดทําแผน 

 จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2548 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับ 2)  ขอ 27 ไดกําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําแผน        
การดําเนินงานโดยมีข้ันตอนดังนี้ 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  หนวยราชการสวนกลาง  สวนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหนวยงาน
อ่ืนๆ ท่ีตองดําเนินการในพ้ืนท่ีขององคปกครองสวนทองถ่ิน แลวจัดทํารางแผนการดําเนินงาน
เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

2. คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนการดําเนินงาน  แลวเสนอผูบริหารทองถ่ิน
ประกาศเปนแผนการดําเนินงาน  ท้ังนี้  ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบหาวันนับ
แตวันท่ีประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยท่ัวกันและตองปดประกาศไวอยางนอย
สามสิบวัน 
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รวบรวมแผนงาน/โครงการ 

จดัทาํร่างแผนการดาํเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดาํเนินงาน 

พิจารณาร่างฯ 

เสนอร่างฯ 

ประกาศเป็นแผนการดาํเนินงาน 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

หน่วยงานอ่ืน 

 
 
จากข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงานขางตนสามารถเขียนเปนแผนภูมิไดดังนี้ 
 
 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 
 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 

จัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 
 

คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 
 

คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 
 

 

ผูบริหารทองถ่ิน 
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 ระยะเวลาในการจัดทําแผนการดําเนินงาน  
 1. ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกแหง จดัทําแผนการดําเนินงานใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน นับแต
วันท่ีประกาศใชงบประมาณรายจายประจาํปนั้น 
 การขยายเวลาการจัดทําและแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน 
 หากคาดวาจะดําเนินการจัดทําไมแลวเสร็จภายในกําหนด ใหเสนอขอขยายเวลาการจัดทําแผนการ
ดําเนินงานตอผูบริหารทองถ่ิน 
 2. ภายหลังจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดจัดทําแผนการดําเนินงานตามขอ 1. แลวหากองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินมีการจัดต้ังงบประมาณเพ่ิมเติมหรือไดรับแจงแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหนวยงาน
ราชการ  สวนกลาง  สวนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในปงบประมาณนั้น  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงานใหแลวเสร็จ
ภายใน 30 วัน  นับแตมีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือไดรับแจงแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติมจากหนวยงาน
ราชการสวนกลาง  สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนๆ (โดยจัดทําเปนแผนการดําเนินงานเพ่ิมเติม 
ฉบับท่ี 1,2,3,4,...) 
 แนวทางในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 แผนการดําเนินงานเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถ่ิน  เพ่ือควบคุมการ
ดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมท้ังยังเปนเครื่องมือในการติดตามการดําเนินงาน  
และการประเมินผล   
 แผนการดําเนินงาน  จะกําหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ี
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาท่ีบรรจุในแผนการดําเนินงานจะมีท่ีมาจาก 
 1) งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   (รวมท้ังเงินอุดหนุนท่ีองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินอุดหนุนใหหนวยงานอ่ืนดําเนินการ) 
 2) โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการเองโดยไมใชงบประมาณ  
(ถามี) 
 3)โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหนวยงานราชการ สวนกลาง สวนภูมิภาค หรือ หนวยงานอ่ืนๆ ท่ี
ดําเนินการในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน(สําหรับองคกรปกครองสวนจังหวัด  ใหรวบรวมขอมูล
โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหนวยงานราชการ  สวนกลาง  สวนภูมิภาค  หรือหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีมี
ลักษณะการดําเนินงานครอบคลุมพ้ืนท่ีหลายองคกร       ปกครองสวนทองถ่ินหรือเปนโครงการ/กิจกรรมการ
พัฒนาท่ีมีความคาบเก่ียวตอเนื่องระหวางองคกรปกครองสวนทองถ่ิน) โดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดหรืออาจสอบถามไปยังหนวยงานตางๆท่ีเก่ียวของ 
 4) โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอ่ืนๆ ท่ีองคการปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาเห็นวาจะเกิดประโยชน
มากท่ีสุด 

เคาโครงรางแผนการดําเนินงาน 
  รางแผนการดําเนินงานใหพิจารณาจัดหมวดหมูใหสอดคลองกับยุทธศาสตรและแนวทางการ
พัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีกําหนดไวในแผนยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน โดยมีเคาโครงแผนการดําเนินงาน 2 สวนคือ 
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  สวนท่ี 1  บทนํา 
   องคประกอบ  ประกอบดวย 

1.1 บทนํา 
1.2 วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน 
1.3 ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
1.4 ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 

  สวนท่ี 2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
   องคประกอบ  ประกอบดวย 

2.1 บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด ๐1) 
2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด ๐2) 
2.3 แบบ ผด 02/1 

1.4 ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 
1. ไดทราบถึงแผนงานและโครงการท่ีปฏิบัติจริงในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบล    
        บานเพ่ิม 
2. เปนการรวบรวมแผนงานและโครงการขององคการบริหารสวนตําบลบานเพ่ิม และหนวยงานท่ี

เก่ียวของ 
3. เปนการสนองนโยบายรัฐบาล 
4. เปนเครื่องมือท่ีเปนประโยชนในการพัฒนา 
5.  สะดวกในการติดตามประเมินผลของแผนงาน  โครงการ ของปงบประมาณ 
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